
学生工作任务 要求 管理规定及处理办法

1 2018年9月30日 提交论文完成稿 提交导师指导修改后的完成稿给导师审阅
提交的初稿应内容完整、格式规范，同时将论文
原始数据及原始数据清单提交给导师审查。

2 2018年10月19日 学位信息采集 登陆ss系统→“研究生学位”→“提交学位申请”。

已完成本专业学位培养方案规定的课程学习和专
业实习，考核合格；中筛开题通过；已完成学位
论文撰写；足额缴纳学费者，经指导教师同意，
方可进行学位申请。

如在10月19日前未在网上提交学位信息的，则视为放
弃本次答辩。

3 2018年11月5日 论文检测

1.10月28日（至少给导师一周时间）前将需要检测的论文发
送导师，请导师进行审核。
2.10月28日-11月5日进行论文修订。根据格式要求等材料仔
细修订论文（中心提供的文件作为一般情况下学生修改论
文的参考文档，遇到与导师要求不一致的地方依照导师要
求修订，全文保持一致即可）。
3.11月5日前将电子版学位论文（PDF或WORD格式）提交至
ss系统。
4.需经导师同意方可送检（MAP中心会在11月5日前和导师
确认检测名单）。

1.送检测电子版论文应包含以下部分：目录、摘
要、正文、参考文献。其中，封页、申明、附录
（量表、问卷）、致谢，经导师同意后可以删除
。
2.务必将内容完整、命名规范、版本准确、不带
修订模式的论文上传，如因版本不正确、修订格
式、附录量表未处理等原因引起的重复率超限，
不予复检，学位申请终止。

1.全文总引检测率≥15%，为检测未过，延期答辩；
5%≤全文总引检测率＜15%，修改论文，提交修改说
明，导师、导师组审定后送审或取消答辩资格；全文
总引检测率＜5%，自行修改，导师审定后送审。
2.每篇论文每学期仅有1次检测机会。
3.未在11月5日前提交检测论文，视为放弃本次答辩
。
4.MAP中心抽审30%学生论文格式，全文超过10处格
式错误为不合格。（格式错误包括但不限于错别字、
行间距、页边距、图表格式、参考文献格式、字体字
号、中英文表单符号混用等等）。
5.未经导师同意擅自使用导师签名章者按照学生手册
处理。

4 2018年11月12日前后 领取学位材料
领取学位档案封皮、学位论文封皮、毕业生登记表等

5 2018年11月16日-22日 预答辩

1.参与2018年秋季答辩的学生需于11月16日前将MAP论文原
始数据清单（导师签署意见）、纸质论文3本提交至MAP中
心，电子版原始数据压缩包发送至bnumapxw@163.com。
2.参加预答辩的学生需要准备10-15分钟答辩PPT（每位学
生答辩时间不少于30分钟，预答辩安排在17日-22日期间，
具体见预答辩通知）
3.学生需详细记录答辩委员建议，并于预答辩结束后反馈导
师，在导师的指导下修改论文。

1.按时提交相关材料，提交的纸质论文应与提交
评审的电子版一致。
2.论文封皮隐去导师姓名，去掉致谢页，论文内
页不要体现导师信息。
3.每位学生预答辩时间不少于30分钟。其中，学
生PPT汇报时间为10-15分钟。
4.答辩汇报内容按照正式答辩汇报内容准备。

逾期未提交相应材料、导师不同意参加预答辩，及预
答辩不通过者，本次学位申请终止。

6 2018年11月16日-22日 论文评审

1.所有申请学位的学生于11月16日前提交导师签名的《论文
送审审批表》、学位检测报告（简的洁版学生）至MAP中
心。
2.并于11月16日前在SS系统提交PDF版电子论文，需去掉论
文封皮与致谢页。（MAP中心在评审专家库中随机抽选与
论文选题领域匹配的专家进行双向匿名评审）
3.根据评审专家的建议，在导师指导下修改论文。

1.按时提交相关材料，提交的电子版论文应与提
交预答辩的纸质版一致。
2.务必去掉论文封皮和致谢页。

1.逾期未提交送审审批表，未上传论文，视为放弃本
次答辩资格。
2.一份评阅意见为”不通过“，本次学位申请终止；评
阅意见有”需做重大修改后，方可答辩“者，需写出修
改说明，经导师（组）审查同意后，将修改后的论文
和修改说明送原评阅人重新评阅，经全部评阅人同意
后方可进行答辩。

7 2018年12月1日 提交答辩材料

1.检测、预答辩、评审均顺利通过后，需在SS系统提交答辩
申请、打印出来导师签字。
2.12月1日前，需按学位档案封皮内要求提交答辩材料（填
写说明另行通知），并提交纸质论文三本。

按时提交相关材料。 逾期未完整提交答辩材料，视为放弃本次答辩资格。

8 2018年12月15日前 论文答辩
1.论文答辩前制作答辩PPT，并进行演练。
2.毕业答辩将集中时间进行，具体时间和安排另行通知。

1.每位学生答辩时间不少于30分钟。其中，学生
PPT汇报时间为10-15分钟。
2.申请答辩的论文与参加检测的论文相比不能有
超过30%以上的变动。

答辩未通过，本次学位申请终止。

9 2018年12月21日 评审组会审议

1.根据答辩委员会建议继续修改论文，完善论文格式、表述
规范以及专家所提出的需要改进的地方。
2.12月21日前提交1本导师签署意见的纸质论文至MAP中
心，参加评审组会议审议。

所提交论文需：
1.根据答辩委员会建议修改完善。
2.经导师审阅并签字同意。
3.通过MAP中心格式审核。

评审组审议未通过，本次学位申请终止。

10 2019年1月5日 提交与存档
1.通过评审组审议后，提交2本导师签名的纸质论文。
2.在ss系统、图书馆上传电子论文。

说明：学位环节后期的时间紧张，请同学们在各种等待的间隙中抓紧时间修改论文（格式规范、文字表达、逻辑结构等方面可以精益求精），切莫提交了论文之后就放任不理。

2018年秋季学位工作时间安排

给学生的建议
事项截止时间序号


